Szkota Polska im. Adama Mickiewicza przy Ambasadzie RP w Paryzu

Zarzadzenie nr 6 /2020/2021
Kierownika
Szkoly Polskiej im. Adama Mickiewicza
przy Ambasadzie RP w Paryzu
z dnia 01.04.2021

W sprawie rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoly

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 1-6 i 811 oraz § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12
sierpnia 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegélnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 poz. 1394) oraz ustalen z nauczycielami, zarzadza sig, co nastgpuje:
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§1

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty nauczyciele wykorzystuja
platform¢ Google Meet do nauczania na odleglosc.

Zasady uczestnictwa w zajeciach w odniesieniu do ustalonych technologii informacyjno-
komunikacyjnych, o ktorych mowa w ust. 1 okreslajg zataczniki nr 1 i 1a do niniejszego
zarzadzenia- Regulamin ksztalcenia na odlegtosé, Instrukcja korzystania z platformy
Google Meet.

Uczniowie korzystaja z podrecznikéw, ¢wiczen, platformy Meet online oraz zrodet
wskazanych przez nauczyciela.

§2

Nauczyciele monitoruja postgpy ucznia za posrednictwem platformy Meet podczas lekcji

online.

Monitorowanie odbywa si¢ poprzez
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obserwacje¢ pracy ucznia, w tym aktywno$¢ ucznia na platformie Meet,
zaangazowanie ucznia w kontakt z nauczycielem 1 kolegami w grupie,
rozwigzywanie zadan i wykonywanie prac wskazanych przez nauczyciela,
terminowe wykonywanie zadan,

wykazywanie wlasnej inicjatywy przez ucznia przy pojawiajacych sie
trudnosciach,

wykorzystywanie przez ucznia wiedzy 1 umiejetnosci wczesniej nabytych do
wykonywania kolejnych zadan.

§3

Sposoby weryfikacji wiedzy 1 umiejgtnosci uczniéw zaleza od specyfiki przedmiotu, nalezg
do nich migdzy innymi

0

odpowiedzi ustne udzielane w czasie rzeczywistym za pomoca komunikatorow
elektronicznych,
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(1 odpowiedzi pisemne,

1 ocena sposobu realizacji i wyniku wykonania zadania,

(1 rozmowa podsumowujaca, informacja zwrotna (stowna, opisowa, ocena wyrazona
w skali stopniowej).

§4

Sposoby weryfikacji wiedzy 1 umiejetnosci uczniow z poszczegdlnych zaje¢ stanowig
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§5

Uczen jest informowany przez nauczyciela o swoich postepach za pomocg poczty e-mail lub
stownie podczas zaj¢¢ online.

§6

Rodzice sg informowani o postepach w nauce swoich dzieci za pomocg spotkania online na
platformie Meet, lub podczas rozmowy telefonicznej.

§7

Dopuszcza si¢ mozliwo§¢ wprowadzenia zmian do okreslonych w zalgczniku Nrl sposobow
weryfikacji wiedzy 1 umiejetnosci uczniow z poszczeg6lnych zajeé, jezeli takie zmiany beda
konieczne ze wzgledu na specyfike pracy szkoty w obecnych warunkach. Rodzice i uczniowie
zostang poinformowani o zmianach w ciggu 3 dni od ich wprowadzenia za pomoca poczty
elektroniczne;j.

§8

1. Nauczyciel odnotowuje uczestnictwo uczniow w zajeciach w dziennikach szkolnych.

2. Rodzice lub opiekunowie prawni badz pelnoletni uczen moga usprawiedliwiaé
nieobecno$¢ ucznia u opiekuna klasy.

3. Rodzice lub opickunowie prawni badz petnoletni uczen maja obowigzek usprawiedliwié
nieobecno$¢ ucznia najpdzniej przed kolejnymi zajeciami online.
§9

Kazdy uczen lub rodzic ma mozliwo$¢ konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajecia na
wlasng prosbe, prosbe rodzica lub z inicjatywy nauczyciela.
§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 07 kwietnia 2021 r.
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Zalgcznik nr 1
REGULAMIN KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

w Szkole Polskiej im. A. Mickiewicza przy Ambasadzie RP w Paryzu

Podstawa prawna:

§ 1 ust. 1 pkt 1-6 i 8-11 oraz § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia
2020 r. zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 poz. 1394)

Zarzadzenie kierownika Szkoty nr 6/2020/2021 z dnia 01 kwietnia 2021 r.w sprawie rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty.

§1

Postanowienia ogélne

1. Regulamin ksztalcenia na odleglo$é dla szkoly podstawowej i liceum ogélnoksztalcacego okresla:

Sposdb realizacji zadan szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania i zasad nauczania oraz
oceniania na odlegtosc.

Sposob wspotpracy kierownika z nauczycielami i koordynowania przez niego wspotpracy z uczniami i rodzicami
(w tym sposdb konsultacji z rodzicami).

Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegdlnych oddziatach szkoty podstawowej i
liceum ogodlnoksztatcgcego.

Sposéb dokumentowania realizacji zadan szkoty.

Mozliwos¢ modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania.

Sposbéb monitorowania postepu uczniéw, weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniéw, w tym réwniez informowania
uczniéw oraz rodzicéw o postepach ucznia w nauce i uzyskanych przez niego ocenach.

§2

Postanowienia szczegolowe

II. Sposob realizacji zadan szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania:

W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty, zwigzanym z zagrozeniem epidemiologicznym, nauka w klasach
szkoty podstawowej i licealnych jest realizowana na odlegto$¢ do odwotania.

Za organizacje ksztatcenia na odlegtos¢ odpowiada kierownik szkoty. Jest on zobowigzany do tego, aby
powiadomi¢ nauczycieli, ucznidw i rodzicow o sposobie nauki w Szkole Polskiej im. A. Mickiewicza przy
Ambasadzie RP w Paryzu.

Lekcje wynikajgce z planu nauczania bedg odbywac sie na odlegto$¢ poprzez platforme Google Meet. .
Komunikacja pomiedzy nauczycielami, rodzicami i uczniami odbywa sie mailowo, poprzez ustuge Office 365, przy
uzyciu komunikatoréw (Messenger, Google Meet, WhatsApp), Google Dysk, Microsoft One Drive, Dropbox,
Blogspoot, Facebook oraz za pomoca telefonéw.

Nauka prowadzona na odlegtos¢ moze by¢ realizowana z wykorzystaniem materialébw udostepnionych przez
nauczyciela, w szczegoélnosci tych rekomendowanych przez Ministerstwo Edukacji Narodowej i innych
zweryfikowanych przez nauczyciela oraz w ramach prac zespotéw przedmiotowych.

Czas trwania jednej lekcji na odlegto$é musi bra¢ pod uwage normy zdrowotne i warunki psychofizyczne uczniow
i nie moze przekroczy¢ 30 minut na jedng jednostke lekcyjna.

Uczniowie, ktorzy nie mogg wzigé¢ udziatu w lekcji on-line, zobowigzani sg do zapoznania sie z materiatem danej
jednostki lekcyjnej oraz uzupetienia notatki - tak jak w przypadku nieobecnosci na lekcjach stacjonarnych.
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Kazdy nauczyciel zobowigzany jest odbioru prac domowych na stuzbowe skrzynki mailowe w domenie orpeg.pl i
ta drogg informowac¢ ucznia/rodzica o uzyskanej ocenie.
Termin wykonania zadania nauczyciel opisuje przy przestanym, zakomunikowanym zadaniu.

. Praca ucznia (kontakt z nim) jest rownoznaczna z obecno$cig ucznia na tych zajeciach (w przypadku lekcji

online).

Wychowawca klasy ma za zadanie stale monitorowac¢ korzystanie przez ucznidow z przesytanych materiatéw, a w
razie problemoéw z dostgepem do tych pomocy, niezwtocznie powiadomi¢ kierownika szkoty.

Odrabianie lekcji i zapoznanie sie przez ucznia z zadanym materiatem jest obowigzkowe dla kazdego ucznia.
Jesli uczen ma problem z dostepem do komputera czy Internetu, to fakt ten nalezy zgtosi¢ do wychowawcy klasy,
celem ustalenia innej formy dostarczenia niezbednych materiatéw. Kolejno wychowawca jest zobowigzany zgtosié¢
takg informacje kierownikowi szkoty i ustali¢ z poszczegdinymi nauczycielami forme przekazania materiatéw do
nauki.

III. Sposob wspoétpracy kierownika z nauczycielami i koordynowania przez niego wspélpracy z uczniami i
rodzicami:

Kierownik szkoty stale koordynuje wspétprace nauczycieli z uczniami i rodzicami.

Wszystkie problemy zgtaszane przez uczniéw czy rodzicéw powinny by¢ zgtaszane do kierownika szkoty mailowo
lub telefonicznie.

Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez kierownika mailem, lub
wiadomos¢ sms i w razie potrzeby bezzwtoczng odpowiedz na informacje.

Nauczyciel pracujgc zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze zostaé wezwany przez
kierownika do szkoty.

Dopuszcza sie przeprowadzanie zebrania rady pedagogicznej na odlegto$¢, za pomocg wyznaczonej przez
kierownika  platformy komunikacyjnej (obecno$¢ nauczycieli podczas takiej rady pedagogicznej bedzie
sprawdzona poprzez potwierdzenie zwrotne wiadomosci mailowej, logowanie w Google Meet, dotgczenie do
wideo- spotkania lub potgczenia gtosowego).

Kazdy nauczyciel czuwa nad prawidiowg dostepnoscig uczniéw do przekazywanych materiatéw materiatow
i utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy. O kazdym zgtaszanym przez rodzicéw i uczniow
problemie powinien bezzwtocznie zawiadomi¢ kierownika szkoty.

Kazdy nauczyciel powinien by¢ dostepny dla uczniéw i rodzicow w czasie, kiedy jego lekcja jest wpisana
w tygodniowy plan pracy poszczegdlnych klas, i jest zobowigzany do odpowiedzi na pytania zadawane przez
uczniéw i rodzicow poprzez e-maile lub komunikatory, na ktérych ustalit sposéb kontaktu z uczniami i rodzicami.
Uczniowie majg prawo zadawaé pytania do zamieszczonych tematéw i zadan, a nauczyciel powinien na kazde
z nich odpowiada¢ i pomdc uczniowi opanowaé zadany materiat.

V. Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegolnych oddzialach:

Lekcje z poszczegdlnych przedmiotéw zadawane beda tylko i wylgcznie w tych dniach, w ktérych wystepujg w
planie lekgiji to jest $roda lub pigtek lub sobota.

Zadania obowigzkowe z poszczegdlnych przedmiotéw powinny by¢ tak dobrane, zeby czas ich wykonania przez
ucznia nie przekraczat 30 — 40 minut.

Zajecia powinny uwzglednia¢ mozliwosci psychofizyczne ucznia, jego wiek i etap edukacyjny.

Nauczyciele sg zobowigzani pracowaé¢ zdalnie z uczniami zgodnie z planem lekcji online. W trakcie tygodnia nie
mozna doktada¢ nowego materiatu/lekc;ji, ktory nie byta ujety w tygodniowym planie pracy danej klasy.

V. Sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly:
Nauczyciel zobowigzany jest do:
obecnosci na zebraniach rady pedagogicznej (prowadzonych stacjonarnie lub on-line),
regularnego odnotowania tematu lekcji oraz ocen w kazdym dniu wynikajgcy z planu lekcji online zgodnie z

tematami wynikajgcymi z programu nauczania oraz ich wpisanie do dziennika lekcyjnego wraz z podpisem
nauczyciela w czasie mozliwego dostepu do dokumentacji szkolnej na miejscu, w szkole.

VI. Mozliwosé¢ modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania

Szkolny zestaw programéw nauczania oraz podrecznikéw moze zostaé uzupetniony o e-podreczniki, e-éwiczenia,
i inne wykorzystywane materialty pomocnicze do ksztatcenia na odlegtos¢.

VII. Sposéb monitorowania postepu uczniéw oraz sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow, w tym
rowniez informowania uczniow oraz rodzicow o postepach ucznia w nauce i uzyskanych przez niego ocenach:
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Podczas pracy na odlegtosé, kazdy nauczyciel ma prawo ocenia¢ ucznia z zadawanych prac i sprawdzaé jego
wiedze w postaci pytania, kartkéwki, sprawdzianu, testu czy internetowego quizu.

Nauczyciel poprzez mail lub telefoniczne przekazuje uczniom lub rodzicom informacje za co uczen moze byé
oceniony.

O kazdym sprawdzianie podczas lekcji online, tescie, quizie czy kartkbwce nauczyciel musi poinformowac
uczniéw z odpowiednim wyprzedzeniem (sprawdzian na 7 dni przed, a pozostate formy na 2 dni przed), zeby
umozliwi¢ kazdemu uczniowi zorganizowanie dostepu do komputera i Internetu w wyznaczonym czasie.

Uczeh nieobecny podczas sprawdzianu czy zapowiedzianej kartkéwki zobowigzany jest do kontaktu z
nauczycielem i ustalenia nowego terminu lub innej formy zaliczenia (w sytuacji jesli nie ma mozliwosci zaliczenia
W proponowanej przez nauczyciela formie).

W jednym tygodniu mogg by¢ maksymalnie dwa sprawdziany w danym oddziale lekcyjnym. W danym dniu moze
by¢ tylko jeden sprawdzian oceniania wiadomosci catej klasy.

Nauczyciel przygotowujacy sprawdzian czy kartkdwke informuje zespét nauczycieli uczacych w tej samej klasie
(mail lub telefon) o zamiarze przeprowadzenia sprawdzianu w tej klasie.

VIII . Zadania rodzicow
Rodzice sg zobowigzani do statej kontroli tego, czy uczniowie wypetniajg swoje obowigzki.
Rodzice sg proszeni o zapewnienie dziecku wtasciwego sprzetu i miejsca do nauki.

W przypadku zadawania nadmiernej ilosci prac samodzielnych, rodzice sg zobowigzani do poinformowania
wychowawcy o tym fakcie, a wtedy nauczyciele zmodyfikujg swoje lekcje.

§3
Postanowienia koncowe

Zastrzega sie odstepstwa od ustalen w niniejszym regulaminie wynikajgce z przyczyn technicznych
Instrukcja korzystania z platformy Meet stanowi zalgcznik nr 1a do niniejszego Regulaminu.
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 07.04.2021 r.
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Zalgcznik 1 a
Instrukcja korzystania z platformy Google MEET

Drodzy Rodzice!

Od 07 kwietnia 2021 r. poprowadzimy we wszystkich klasach nauke online poprzez
platforme Meet Google. To ta sama platforma, ktérg wykorzystaliSmy podczas lutowych
,Wywiadowek” z rodzicami.

Ponizej Instrukcja korzystania z platformyy Meet, ktéra stanowi zatgcznik nr 1la do
Regulaminu ksztatcenia na odlegtos¢ w Szkole Polskiej im. A. Mickiewicza przy Ambasadzie
RP w Paryzu wprowadzonego zarzadzeniem kierownika Szkoty nr 6/2020/2021 z dnia 01
kwietnia 2021r.
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1. Zajecia online bedg odbywac sie tylko w Srody, pigtki i w soboty — czyli dni szkoty jak do
tej pory, w bardzo zblizonych godzinach jak w przypadku nauki stacjonarne;.

2. Uczen powinien zadbad o swojg przestrzen czyli mieé ,ogarniety” pokdj, z ktérego bedzie
uczestniczyt w lekcji.

3. Uczen, siedzac przed komputerem nie powinien siedzie¢ w pizamie, czy szlafroku itp. a by¢
normalnie ubranym, czy tez np. nie powinien w tym czasie spozywac positkdw.

4. Gdy juz przyjdzie dzien lekcji to nauczyciel wszystkich rodzicow powiadomi — wysle
zaproszenie — link do Meet do wszystkich rodzicéw na dang godzine.

5. Zaproszenie (link) moze by¢ wystany z wyprzedzeniem, czyli spotkanie zaplanowane.

6. Link zostanie przestany kazdemu z rodzicdw na adres mailowy.

7. Po zalogowaniu sie, wcisnieciu linka tuz przed lekcjg kazdy uczen/rodzic wpisuje imie
i nazwisko ucznia (nie rodzica!).

8. Nauczyciel sprawdza obecnos¢ i jg odnotowuje na kazdej lekcji.

9. Uczniowie podczas lekcji majg wigczone kamerki i mikrofony.

10. Wszyscy beda stysze¢ i widzieé nauczyciela, ktéry objasnia lekcje, widzgc w okienkach
siebie i pozostatych ucznidw.

11. Nauczyciel moze poprosi¢ ucznia o udzielenie odpowiedzi, opowiedzenie czegos itd., po
wywotaniu go przy wszystkich.

12. Podczas lekcji na odlegtos¢ uczen powinien mie¢ pod rekg podrecznik, éwiczenie i zeszyt
przedmiotowy z danego przedmiotu.

13. Miedzy lekcjami na Meet bedzie 10 lub 5 minut przerwy.



Szkota Polska im. Adama Mickiewicza przy Ambasadzie RP w Paryzu

14. Uczniom tak jak w szkole nie wolno robié zdje¢, zrzutéw ekranu, nagrywac itd. lekcji bo
bedziemy szybko interweniowac.

15. Nauczyciel ma prawo usung¢ ucznia z lekcji online, gdy ten nie przestrzega niniejszego
regulaminu lub notorycznie przeszkadza w prowadzeniu lekcji. O zaistaniatej sytuacji
bezzwtocznie informuje rodzica takowego ucznia i kierownika szkoty.

16. W  przypadku dodatkowych  pytan, watpliwosci prosze o  kontakt
mailowy paryz@orpeg.pl lub bezposrednio wychowawce swojej klasy.

Jezeli ktos nie posiada komputera albo nie ma dostepu do Internetu w domu, to proszony
jest o kontakt z wychowawcq w tej sprawie, ktory na pewno doradzi i przekaze inny,
wspomagajqgcy sposob dziatania.

Z zyczeniami zdrowia!

KIEROWNIK
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Paryz, 01 kwietnia 2021 r.

Jak zatozy¢ konto w Google, by np. korzystaé
z platformy Meet, ktérg wykorzystujemy
W naszej Szkole podczas spotkan z rodzicami
lub na ewentualnch lekcjach online?

Wejdz na strone www.google.pl

W prawym gornym rogu kliknij na przycisk Zaloguj.

Nastepnie kliknij na napis Utworz konto znajdujacy sie
ponizej panelu do logowania.

Wypeknij wszystkie pola po prawej stronie ekranu. Zalecamy rowniez
wpisac¢ numer telefonu. Ta opcja przyda sie przy odzyskiwaniu hasta.
Na koniec wybierz Nastepny krok.

Zapoznaj sie z warunkami korzystania z ustugi. Nastepnie przewin
belke na sam dot i zatwierdz klikajac na zgadzam sie.

Gotowe! Konto zalozone. Kliknij na Zaczynamy.

Google
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